GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE HACIENDA Y SECTOR PUBLICO

Secretaria General Técnica

Expte. n® 5/2016

RESOLUCION, de 30 de diciembre de 2016, por la que se
aprueba el Pliego de Prescripciones Técnicas que habra de
regir la contratacién del SERVICIO DE IMPRESION DE
DOCUMENTOS, LECTURA Y CORRECCION DE
PRUEBAS Y TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS
EN LA GESTION DE PROCESOS SELECTIVOS DE
PERSONAL  DE LA ADMINISTRACION  DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS EJECUTADOS POR EL
INSTITUTO ASTURIANO DE  ADMINISTRCION
PUBLICA “ADOLFO POSADA”

RESOLUCION

sonecwtn con el expediente que se tramita para la contratacion del SERVICIO DE IMPRESION

OCUMENTOS, LECTURA Y CORRECCION DE PRUEBAS Y TRATAMIENTO
4#ATICO DE DATOS EN LA GESTION DE PROCESOS SELECTIVOS DE PERSONAL
+ LA ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS EJECUTADOS POR EL
INSTITUTO ASTURIANO DE ADMINISTRCION PUBLICA “ADOLFO POSADA” resultan
los SIgulen tes:

ANTECEDENTES DE HECHO

Primero.- El Servicio de Seleccion del Instituto Asturiano de Administracion Piblica “Adolfo
Posada” emite informe-propuesta y Pliego de Prescripciones Técnicas para la contratacion del
“HRYICIO DE IMPRESION DE DOCUMENTOS, LECTURA Y CORRECCION DE PRUEBAS
Y TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS EN LA GESTION DE PROCESOS
SELECTIVOS DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
EJECUTADOS POR EL INSTITUTO ASTURIANO DE ADMINISTRCION PUBLICA
“ADOLFO POSADA”

Segundo.- En el informe propuesta del centro gestor se manifiesta que de conformidad con el
Decreto 63/2015, de 13 de agosto, de estructura organica basica de la Consejeria de Hacienda y
Sector Publico, corresponde al Instituto Asturiano de Administracion Publica “Adolfo Posada” la
seleccion de los empleados publicos al servicio de la Administraciéon del Principado de Asturias.
Por su parte, el Decreto 15/2012, de 8 de marzo, por el que se regula la organizacion del Instituto
Asturiano de Administracion Publica “Adolfo Posada”, dispone que dicho érgano tendra a su
cargo la ejecucion de las ofertas de empleo publico, desarrollando para ello los correspondientes
procesos de seleccion.

Tercero.- Constituye el objeto del contrato el servicio integral de elaboracion e impresion de hojas
de respuestas de lectura dptica o electrénica, en original y dos copias autocopiativas, entrega y
recogida de las mismas en condiciones de seguridad, lectura mecénica de los resultados de las
pruebas sin identificacion de los aspirantes, correccion de las hojas, edicion de las tablas
estadisticas correspondientes a cada prueba, identificacion de las hojas y elaboracion de listados
nominativos de calificaciones en formato Word y DBF que permita su importacién a la aplicacion
informatica utilizada por el Instituto Asturiano de Administracion Puablica “Adolfo Posada”,
elaboracion de listados que contengan aspectos estadisticos vinculados con el ejercicio realizado y
elaboracion de informes técnicos que se consideren necesarios sobre los diferentes aspectos de la
correccién, al objeto de dar respuestas a las reclamaciones presentadas por los aspirantes.

Cuarto.- Las necesidades que la Administracion pretende satisfacer mediante el presente contrato
son las derivadas de la gestion de los procesos selectivos cuya competencia de tramitacion
corresponda al TAAP, que se convoquen en ejecucion de la oferta de empleo publico de la
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Administracién del Principado de Asturias y sus Organismos Puiblicos para el afio 2016, asi como
de los procesos selectivos de empleo temporal que pudieran convocarse durante la vigencia del
contrato.

Quinto.- El valor estimado del contrato asciende a CINCUENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS
TREINTA'Y NUEVE EUROS CON VEINTISIETE CENTIMOS (57.739,27 €), IVA excluido; en dicho
importe se ha tenido en cuenta el plazo de ejecucion, de conformidad con la Disposicién Adicional
4t el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Piiblico, una modificacién del contrato de
hasta un maximo del 10% de su importe inicial.

El presupuesto maximo de licitacion (IVA excluido) es de CINCUENTA Y DOS MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA EUROS CON VEINTICINCO CENTIMOS (52.490,25 €). Ll tipo del
Impuesto sobre el Valor Afiadido aplicable que debe soportar la Administracion es del 21%, siendo
ot importe del Impuesto sobre el Valor Amadido de ONCE MIL VEINTIDOS EUROS CON
- UWTAY CINCO CENTIMOS (11.022,95 €). El importe total IVA incluido asciende a la
~tidad de SESENTA Y TRES MIL QUINIENTOS TRECE EUROS CON VEINTE CENTIMOS
S E1320€).

El presupuesto ha sido calculado por precios unitarios, de acuerdo con las previsiones del articulo
87 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico:

Concepto | Preciosin IVA : Precio con IVA

Precio/hoja 2,05 2,48

Para el célculo del presupuesto méximo se ha tenido en cuenta la estimacion del namero de hojas
jtiv se preve necesario imprimir (25.605 ejemplares) aplicando un precio méaximo unitario (IVA
excluido), que es el precio general de mercado.

El crédito preciso para atender a las obligaciones econémicas se imputara a la aplicacion
O

presupuestaria 12.08.121C.226.011 de los Presupuestos del Principado de Asturias de acuerdo con

la siguiente distribucion por anualidades:

Ano N° estimado de hojas |  Presupuesto : IVA Total
2017 10.500 21.525 4.520,25 26.045,25
2018 14.000 28.700 6.027 34.727
2019 1.105 2.265,25 475,70 2.740,95
TOTAL 25.605 52.490,25 11.022,95 63.513,20

Sexto.- La duracion del contrato se extenderd desde el 1 de febrero de 2017 hasta la finalizacion de
los procesos selectivo objeto de este contrato, que en ningin caso podra exceder del 31 de
diciembre de 2019. No obstante, si la formalizacién del contrato tiene lugar con posterioridad a la
fecha senalada, el plazo de ejecucion serd desde el dia siguiente a su firma y se extenderd hasta el
31 de diciembre de 2019.

No obstante lo anterior, si antes del vencimiento del plazo se agotase el crédito previsto y no fuera
posible la modificacién recogida en la cldusula 26 del Pliego de clausulas administrativas
particulares, finalizara Ia vigencia del mismo.

Séptimo.- La adjudicacion del contrato se efectuara por tramitacién ordinaria mediante
procedimiento abierto determinandose la oferta econdémicamente mas ventajosa para la
Administracion conforme a varios criterios de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 138.2, 150.3.g, 151, 157 y siguientes del texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico. La eleccion del procedimiento abierto se justifica en aras de garantizar la méxima
concurrencia posible en la licitacion, de tal manera que todo empresario interesado podra presentar
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una proposicién, quedando excluida toda negociacién de los términos del contrato con los
licitadores.

Los criterios de adjudicacion del contrato son el precio y el disefio de la hoja de respuestas. El
criterio del disefio de la hoja de respuestas se justifica porque, si bien las prestaciones estan
perfectamente determinadas, los licitadores pueden establecer modificaciones en cuanto a la forma
de marcar las respuestas correctas, de anularlas y de recuperarlas, modificaciones que no
constituyen variantes y que pueden aportar ideas que aportan valor a la oferta presentada.

Tramitandose el contrato bajo la modalidad de expediente anticipado de gasto, la adjudicacién
quedara sometida a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para
financiar las obligaciones asumidas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 del Texto
) P
Refundido del Régimen Econdémico y Presupuestario del Principado de Asturias, aprobado por el
b p F
real Decreto Legislativo 2/1998, de 25 de junio.

vu.- Por Resolucion de la Consejeria de Hacienda y Sector Publico, de 27 de septiembre de
i inici6 el expediente de contratacion, se declara la improcedencia de la revision de precios

L

iiante la vigencia del contrato y se encomienda a los Servicios competentes de la Consejeria la
elaboracion del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, que junto al Pliego de
Prescripciones Técnicas, han de regir en la contratacion.

Noveno.- Elaborado el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, este ha sido remitido al
Servicio Juridico del Principado de Asturias para su informe preceptivo. Con fecha 1 de diciembre
de 2016 se remite informe favorable elaborado por uno de los Letrados en el que se realizan una
serie de observaciones que han sido tenidas en cuenta; consta en el expediente informe del Servicio
i Seleccion de Personal.

Décimo.- Con fecha 13 de diciembre de 2016, se solicita diligencia para la tramitaciéon del
expediente mediante procedimiento anticipado de gasto. El Servicio de Gestién de la Contabilidad
expide Diligencia en la que se hace constar que el expediente de gasto para la contratacién del
SERVICIO DE IMPRESION DE DOCUMENTOS, LECTURA Y CORRECCION DE PRUEBAS
Y TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS EN LA GESTION DE PROCESOS
SELECTIVOS DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACION DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS
EJECUTADOS POR EL INSTITUTO ASTURIANO DE ADMINISTRCION PUBLICA
“ADOLFO POSADA" por importe de SESENTA Y TRES MIL QUINIENTOS TRECE EUROS CON
VEINTE CENTIMOS (63.513,20 €) con cargo a la aplicacion presupuestaria 12.08.121C.226011 de
los Presupuestos Generales de Principado de Asturias, retine los requisitos que establece el articulo
2° del Decreto 83/1988, de 21 de julio, por el que se regula la tramitacién anticipada de expedientes
de gasto.

Decimoprimero.- Con fecha 21 de diciembre de 2016, el Director General de Presupuestos emite
informe favorable a la autorizacién por el procedimiento de tramitacién anticipada de gastos, del
gasto plurianual correspondiente a la contratacion del servicio de referencia.

Decimosegundo.- Con fecha 28 de diciembre de 2016 el expediente se fiscaliza de conformidad por
la Intervencion Delegada.

Decimotercero.- Por Resolucion 30 de diciembre de 2016 se aprueba el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares que ha de regir la contratacion de referencia.
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~ CONSEJERIA DE HACIENDA Y SECTOR PUBLICO

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Primero .- El articulo 116 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado
por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, establece que el organo de
contratacion aprobara con anterioridad a la autorizacion del gasto o conjuntamente con ella, y
siempre antes de la licitacién del contrato, o de no existir ésta, antes de su adjudicacién provisional,
los pliegos y documentos que contengan las prescripciones técnicas particulares que hayan de regir
la realizacion de la prestacion y definan sus calidades, de conformidad con los requisitos que para
cada contrato establece la presente Ley.

Segundo.- Tl articulo 37.2 de la Ley 2/1995, de 13 de Marzo, sobre Régimen Juridico de la
Administracion del Principado de Asturias, faculta a los Consejeros para aprobar los Pliegos de
Prescripciones Técnicas Particulares que han de servir de base a los contratos.

iercero.- Por Resolucion de 25 de julio de 2012, de la Consejeria de Hacienda y Sector Publico,
BOPA de 23 de agosto de 2012, se delega en el titular de la Direccion General de Ia Funciéon Pablica
la-aprobacion de los pliegos de prescripciones técnicas que hayan de servir de base a los contratos
tramitados a instancia de la Direccion General.

VISTOS los antecedentes de hecho concurrentes y los fundamentos de derecho de aplicacion, en
su virtud.

RESUFELVO

Aprobar el Pliego de Prescripciones Técnicas que ha de regir la contratacion y que se incorpora
como Anexo a la presente resolucion, del SERVICIO DE IMPRESION DE DOCUMENTOS,
LECTURA Y CORRECCION DE PRUEBAS Y TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS
EN LA GESTION DE PROCESOS SELECTIVOS DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACION
DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS EJECUTADOS POR EL INSTITUTO ASTURIANO DE
ADMINISTRCION PUBLICA “ADOLFO POSADA”

LA CONSEJERA DE HACIENDA Y SECTOR PUBLICO
(P.D. segiin Resolucion 25/07/2012 BOPA 23/08/2012)
EL VICECONSEJERO DE ANMINISTRACIONES PUBLICAS

P
AlvarolAlvarez Garcia
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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
CONSISTENTE EN LA IMPRESION DE DOCUMENTOS, LECTURA Y CORRECCION DE
PRUEBAS Y TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS EN RELACION CON LA
GESTION DE LOS PROCESOS SELECTIVOS DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACION
DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS.

1.- INTRODUCCION.

Por el presente Pliego de Prescripciones Técnicas se describen las especificaciones técnicas
aplicables a la contratacion del servicio integral de elaboracion e impresién de hojas de respuestas
de lectura éptica o electronica, en original y dos copias autocopiativas, entrega y recogida de las
mismas en condiciones de seguridad, lectura mecanica de los resultados de las pruebas sin
identificacion de los aspirantes, correccién de las hojas, edicién de las tablas estadisticas
correspondientes a cada prueba, identificacion de las hojas y elaboracion de listados nominativos
oot lcaciones en formato Word y DBF que permita su importacién a la aplicacién informatica
¢ por el Instituto Asturiano de Administracién Pablica “Adolfo Posada”, elaboracion de
¢ que contengan aspectos estadisticos vinculados con el ejercicio realizado y elaboracion de
s teécnicos que se consideren necesarios sobre los diferentes aspectos de la correccion, al
objeto de dar respuestas a las reclamaciones presentadas por los aspirantes.

2.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR DENTRO DEL OBJETO DEL
CONTRATO

2.1.- Elaboracién e impresion de hojas de respuesta.

El'adjudicatario elaborara hojas de respuesta multiple, que constaran de una cabecera superior con
los siguientes campos a rellenar por cada aspirante:

- Apellidos y nombre.

- DNI/NIE.

- Proceso selectivo

- Turno de acceso

- Fecha

- Recuadro para la firma

Asimismo, la hoja contard con una parte inferior de respuestas, con capacidad maxima para 120
preguntas y cuatro alternativas de respuesta posibles (A, B, C, D), debiendo estar la parte inferior
adaptada a las posibilidades de lectura 6ptica o electrénica, mediante sefalamiento de la respuesta
valida con boligrafo, asi como a su identificacién codificada.

Debe presentarse para cada pregunta una tnica fila de campos de respuesta y permitir en dicha
fila, sin utilizacion de instrumento de borrado, corregir la respuesta mediante multiples
anulaciones, permitiendo la recuperacion de la respuesta.

Ambas partes deberan estar trepadas, a fin de facilitar su separacion.
Las hojas de respuesta deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

a) Hoja original:
- Papel apto para la lectura 6ptica o electrénica, de gramaje, grosor y composicion
adecuados.
- Tratado autocopiativo, tres ejemplares: original 'y dos copias (primera copia para el
Tribunal y segunda copia para el aspirante). Las copias deberdn estar identificadas
(Ejemplar para la Administracion y Ejemplar para el aspirante).
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- Gramaje minimo: 90 gramos +/- 5%
- Formato DIN A-4.

b) Hojas autocopiativa (dos copias)
- Formato DIN A-4.
- La tercera hoja (segunda copia) debera contener en el anverso las instrucciones necesarias
para su cumplimentacién, con indicacién de la manera de marcar la respuesta, de
corregirla mediante multiples anulaciones y de recuperla.

¢) Impresion
- Tres pdginas
- Encolado en arista superior.
- Trepado y separado en juegos
Previa verificacion-control que garantice su posterior tratamiento
vistema de codificacion impreso, no identificable sino a travées de posterior lectura
mecanizada.

~cardcter previo a la primera impresion de las hojas de respuesta, el IAAP debera aprobar tanto
su disenio (cabecera y parte inferior) como el texto referido a las instrucciones de cumplimentacién.

El ntimero de hojas de respuestas a emitir sera el que determine el IAAP para cada uno de los
procesos selectivos, en funcion del nimero de aspirantes.

Asimismo, cuando el Tribunal calificador del proceso selectivo, haya acordado conceder
adaptaciones de ampliacién del tamano de la letra de examen, la empresa adjudicataria debera
tar hojas de respuesta en tamano A3.

2.2 Suministro de hojas de respuesta

Las hojas de respuesta en nimero determinado por el IAAP seran entregadas en condiciones de
seguridad en el dia y hora sefalado por éste. Las peticiones de hojas de respuesta se realizaran con,
al menos, quince dias de antelacion a la fecha fijada para la entrega.

Las hojas de respuesta seran entregadas empaquetadas en bolsas de 50 ejemplares cada una.

2.3 Recogida de las hojas de respuesta.

Finalizada la prueba selectiva, al adjudicatario se le haré entrega de las hojas de respuestas
originales trepadas correspondientes a las preguntas tipo test sin ningtin dato indentificativo. A tal
efecto, se acudira por parte de la empresa adjudicataria, una vez finalizado el ejercicio, en el dia y
la hora que el IAAP determine, con sacas de seguridad con los debidos precintos para custodiarlos
hasta la sede del adjudicatario, a fin de garantizar su no manipulacion, pérdida o deterioro.

La recogida de las hojas de respuesta deberd realizarse con las siguientes condiciones:
- Seguridad en el transporte.
- Garantias de puntualidad.

- Identificacion previa de la persona responsable de la custodia.

2.4 Lectura mecanica v tratamiento de resultados

El Secretario del Tribunal de Seleccién remitird, en su momento, a la empresa adjudicataria la
F

plantilla de correccion del examen que corresponda, para que, siguiendo los criterios de

puntuacion establecidos, proceda a la correccion de los ejercicios de forma anénima.
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La correccién de los ejercicios se hara por lectura 6ptica o electrénica de las marcas de respuesta,
con garantias suficientes como para que no exista margen de error ni en el propio proceso de
lectura de las marcas, ni en la asignacion de las puntuaciones correspondientes a las marcas leidas,
ni en la atribucion a cada opositor de su calificacién.

Se debe articular el procedimiento informatico necesario para evitar que opositores que tienen
suspendido el ejercicio puedan aparecer aptos.

De cada examen corregido, de acuerdo con lo establecido anteriormente, y antes de editar nin gun

listado nominativo de calificaciones, el adjudicatario elaborard una tabla estadistica en la que

conste, como minimo, el nimero de opositores en funcién de las puntuaciones obtenidas y el

porcentaje que sobre el total de opositores represente, asi como los valores centrales y las medidas

de dispersion de la serie. Estas tablas estadisticas estaran a disposicion del Tribunal de Seleccién
e ados siguientes plazos:

rrocesos selectivos con menos de 1.000 hojas de examen: 2 dias habiles desde Ia recepcion de
L atilla correctora.

- Para procesos selectivos con mas de 1.000 hojas de examen: 3 dias hébiles desde la recepcion de la
plantilla correctora.

2.5 Identificacién de las hojas de respuesta y elaboracién de listados.

Una vez recibidas las tablas estadisticas por el Tribunal de Seleccion, éste comunicard a la empresa
adjudicataria la puntuacion acordada por el mismo para alcanzar la calificacion minima que
poriiita aprobar el ejercicio (nota de corte). Tras esta comunicacion, se acordara la fecha de
recogida de las cabeceras y se procedera a la lectura de las mismas para poder identificar a los
opositores y unir los nombres de dichos opositores con su resultado.

La recogida de las cabeceras se realizara en las mismas condiciones establecidas en el apartado
anterior para la recogida de las hojas de respuesta.

Una vez recogidas las cabeceras, la empresa adjudicataria debera facilitar las calificaciones de los
aspirantes, en el plazo maximo de 5 dias hébiles.

El adjudicatario remitira al Secretario del Tribunal el fichero con los datos correspondientes a la
correccion de cada una de las partes de cada ejercicio, en formato Word. Inicialmente, se emitiran
dos listados de aspirantes aprobados con indicacién de la calificacién obtenida (uno por orden
alfabético y otro por orden de puntuacion) y que, como minimo, contendran la siguiente
informacioén:

°  Apellidos y nombre de los opositores aprobados (relacion alfabética).
® Numero del DNI (NIE o pasaporte, en su caso).

®  Puntuacion correspondiente (directa y transformada).

= Turno de acceso

Se remitiran también dos relaciones completas de opositores presentados, una de ellas ordenada
alfabéticamente y otra en funcién de la puntuacién obtenida.

Con posterioridad a la publicacién de las calificaciones por parte del Tribunal, la empresa
adjudicataria remitirda al TAAP las calificaciones en formato Word y el fichero de datos
correspondiente en formato DBF que permita su carga y explotacion desde Ia aplicacion
informatica de gestién de personal del IAAP y que se adecuara a la siguiente estructura:
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@ D.N.I: Numérico (8 digitos)

° APELNOM: Alfabético (100 caracteres)

® NOTA: Numérico (2 enteros, 4 decimales)
° NUM_IF: Alfanumérico (12 caracteres)

2.6. Elaboracidon de listados estadisticos e informes.

Ead atario elaborara un listado estadistico sobre la correccién de la prueba en el plazo de 10
dias habilesdesde la comunicacion de la nota de corte de cada proceso selectivo. En dicho listado se
contendra informacion estadistica sobre el nimero y porcentaje de respuestas correctas, erréneas o
en blanco realizadas por los aspirantes en contestacion a las preguntas formuladas en el ejercicio.

Asimismo, la empresa adjudicataria emitird los informes técnicos que sean solicitados por el IAAP
relativos a los diferentes aspectos de la correccion de las hojas, al efecto de dar respuesta a las

siones gue sobre este particular sean presentadas por los aspirantes durante el proceso
v Li plazo de entrega de estos informes serd de 10 dias habiles desde la comunicacion al
wtario de la necesidad de evacuar dichos informes.

2.7 Devolucién de documentacién.

Al finalizar los procesos selectivos de los diferentes Cuerpos/Escalas/Categorias, se hara entrega
del archivo fisico de los originales de las hojas de respuesta realizados por los opositores y sus
cabeceras, debidamente ordenados y clasificados por Cuerpo/Escala/Categoria y turno de acceso,
al Responsable del contrato..

FEn Oviedo, a 27 de septiembre de 2016. La Jefa de Servicio de Seleccién del IAAP. Maria Gonzélez
Blanco



